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CIRCOLARE N. 110 

 

 
 DOCENTI e ALUNNI e p.c. ai GENITORI 

 Classi TERZE – Sc. Secondaria di I gr. 

 REFERENTE INVALSI 

 DSGA 

 SITO WEB 

OGGETTO: SOMMINISTRAZIONE PROVE INVALSI – A.S. 2023-24 

 

Si comunica che nei giorni sotto indicati, verranno somministrate agli alunni delle classi IIIA e IIIB 

della Scuola Secondaria di I grado le prove elaborate dall’INVALSI volte a valutare le competenze 

raggiunte in italiano, matematica e inglese. 

Al fine di una migliore riuscita dello svolgimento delle prove, si invitano i docenti somministratori a 

prendere visione del Protocollo di somministrazione  delle Prove INVALSI CBT, che qui si allega, e 

ad attenersi scrupolosamente a quanto in esso indicato. 

Le prove INVALSI 2024 CBT delle classi III secondarie di primo grado si svolgeranno al computer, 

interamente on line, in due turni antimeridiani, nella Sala Insegnanti della Scuola Secondaria, nei giorni 

dell’arco temporale previsto. Avranno la durata di 90 minuti più 15 minuti per rispondere alle domande 

del questionario studente per ITALIANO e MATEMATICA e 75 min. per INGLESE (Inglese reading 

45 minuti; Inglese listening circa 30 minuti (la durata della prova può variare leggermente da studente a 

studente). 

La  correzione delle prove è totalmente centralizzata e la trasmissione dei dati a INVALSI è automatica 

e contestuale allo svolgimento della prova da parte dello studente. 

Si ricorda infine che tali prove, oltre che a monitorare i livelli di competenze degli allievi a livello 

nazionale, rappresentano, per le singole scuole, un utile strumento di riflessione per confermare o 

modificare la struttura organizzativa e le metodologie didattiche utilizzate. 

Di seguito, orari e tempi per la somministrazione, docenti somministratori e, in allegato, il manuale 

per il docente somministratore. 

 

ORARI E DOCENTI SOMMINISTRATORI 

 
PROVA DI ITALIANO 

Mercoledi 10 aprile 2024 

 

Orario Classi Docenti somministratori 

8.30 – 10:45 

(durata della prova 90+15 minuti) 

 

IIIA Bongarrà Matilde  

11.00 – 13:45 

(durata della prova 90+15 minuti) 

IIIB Mondello   
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PROVA DI MATEMATICA  

Giovedì 11 aprile 2024 

 

Orario Classi Docenti somministratori 

Collaboratore Tecnico 

Bongarrà 

 8.30 – 10.45  

(durata della prova 90+15  minuti) 

IIIB Catania Susanna   

11.00 – 13.45 

(durata della prova 90+15 minuti) 

IIIA Cuva Marina 

 

PROVA DI  INGLESE 

Venerdì  12  aprile 2024 

 

Orario Classi Docenti somministratori 
 

8.30 – 10.00 

(durata della prova 75 minuti ) 
IIIB Mondello 

 

11.00 – 13.00 

(durata della prova 75 minuti) 
IIIA Testa Graziella  Collaboratore Tecnico 

Bongarrà 

 

 

 

 
ORARI E TEMPI PER LA SOMMINISTRAZIONE  

                          1° GIORNATA: 10 /04/2024 

 

ore 7.45- Presidenza  

Il Dirigente scolastico consegna al docente  somministratore  che  somministra la prova INVALSI 

CBT una busta principale sigillata e contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e la 

sezione. 

La busta principale deve contenere: 

 quattro ulteriori buste, una per prova (Italiano, Matematica, Inglese-reading e Inglese-listening), 

su ogni busta è riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione e la prova di 

riferimento. Ogni busta contiene: l’elenco studenti con le credenziali e una busta più piccola 

dove riporre i talloncini riconsegnati alla fine della prova somministrata. Anche sulla busta 

piccola è riportato il codice  meccanografico del plesso, la sezione, e la prova; 

 il verbale per l’incontro preliminare; 

Le buste sigillate sono conservate in un luogo sicuro 

 

ore 8.15 – Sala Insegnanti   

      Il docente somministratore 

1. si reca  nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSICBT; 

2. fa accomodare gli allievi ai loro posti; 

3. apre la busta contenente le credenziali per ciascuno studente; 

4. ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (cosiddetto talloncino), 

avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate; 

5. distribuisce agli allievi presenti alla somministrazione, le credenziali (staccando quindi solo 

verticalmente i talloncini precedentemente tagliati in orizzontale) facendo firmare lo studente 



sull’Elenco studenti. 

Dà  ufficialmente inizio alla prima prova INVALSI CBT comunicando agli allievi che: 

a) se durante la prova hanno bisogno di carta per i loro appunti possono usare solo fogli forniti dalla scuola 

(numerati, debitamente timbrati con il timbre ufficiale della scuola e controfirmati dal docente 

somministratore) che dovranno riconsegnare al termine della prova, al docente somministratore; 

 b) i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente somministratore; 

 c)  il tempo complessivo di svolgimento della prova è regolato automaticamente dalla piattaforma; una 

volta chiusa la prova non sarà più possibile accedere nuovamente alla prova stessa.  

 

Al termine della prima prova ciascuno studente si reca dal docente somministratore: 

a. riconsegna il talloncino con le proprie credenziali, e sia l’allievo sia il docente somministratore 

appongono la loro firma sull’Elenco studenti nell’apposita sezione; 

b. riconsegna i fogli degli appunti eventualmente richiesti. 

 

Il docente somministratore inserisce i talloncini delle sole prove svolte nella busta piccola e annota la data 

di svolgimento, l’ora di inizio e di   fine della prova dello student nell’apposita sezione dell’Elenco 

studenti. Ripone il tutto all’interno della busta della prova che deve essere chiusa,  firmata e inserita nella 

busta principale che dovrà essere consegnata al Dirigente scolastico.  Si procede quindi alla compilazione 

del verbale di  riconsegna che sarà anch’esso inserito nella busta principale. 

I docent somministratori, al termine della prova, provvederanno a consegnare al Dirigente scolastico anche 

i fogli utilizzati   per gli appunti dagli student che verranno distrutti  in maniera sicura e riservata.  

I successivi giorni di somministrazione si svolgono secondo le stesse  modalità  del primo giorno.   Ai 

docenti somministratori si raccomanda una lettura attenta del Protocollo di somministrazione e agli alunni 

puntualità, serietà e tranquillità.  

                                                                                             

Si invitano i docenti della sc. Secondaria e Primaria Cocchiara a non utilizzare la connessione 

internet della scuola durante le giornate e gli orari di somministrazione delle prove, al fine di 

consentire una maggiore stabilità al collegamento con la piattaforma Invalsi. 

 

 

 

 

 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Grazia Antinoro 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3 – comma 2 – del D. Lgs. N.39 del 1993   


